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電子化書類の提出方法等について 

 
2014 年度より優良住宅部品認定申請等書類の電子化の取り組みを開始いたしました。 
優良住宅部品認定申請等において電子データ（電子化された書類）にて申請していただくも

ので、当面の間、次の通りといたします。 

１．電子化する書類 

優良住宅部品の認定申請等で提出するカタログ・保証書等を含む書類について、電子化が

必要です。（認定申請、変更申請、更新申請、変更届出、供給中止等届出 他各種届出） 

２．受け付けられるデータフォーマット 

① 電子化書類のファイル形式は、pdf 形式などのイメージファイルで一般的なビューアソフト

で閲覧可能なもので明瞭（300dpi 程度）なもの、または、Microsoft Excel や Microsoft Word
で作成したデータ（ファイル形式が.xls や.doc 等)やそれらで扱えるデータ（ファイル形式が

csv や txt 等）とします。 
② 申請型式一覧（BL 部品概要入力シート）は、word 又は excel 形式でお願いします。 
③ 写真、カタログ等については、jpg などの形式でお願いします。 

３．電子データの提出方法 

① 電子データの提出は、CD、DVD の「-R」「-RW」等又は USB メモリによるものとします。 
② 提出時期は、通常の場合、申請時に電子データ一式を提出し、評価等終了までに差替え（及

び追加）があった場合には、申請後に差替え（及び追加）分を含めた最終版一式を再度提出

していただきます。請求書発行時に電子データがそろっていない場合は、割引対象とはなり

ません。 

③申請書（鑑）については、必ず押印した原本（紙）をご提出ください。 

 

４．電子データのとりまとめと作成 

電子データは、原則として、財団指定の「電子データ収納フォルダ(申請者用)」(別紙 1 参

照)によるフォルダ毎に収納してください。「電子データ確認票」(別紙 2 参照)を添付してくだ

さい。 
① 提出する CD 等には、品目・申請企業名を明記してください。 

（凡例；品目：玄関ドア用錠前 、 企業名：株式会社○○○○） 
② 「電子データ確認票」には品目、申請企業名を記入し、申請者確認欄に提出書類の確認を

して○をつけてください。 
③ 「電子データ収納フォルダ(申請者用)」、「電子データ確認票」は財団ホームページよりダ

ウンロードできます。 
http://www.cbl.or.jp/blsys/shinsei/nintei.html 

 



５．認定手続き料金の割引特典抜粋 

2014 年度から 2018 年度の 5 年間は、当財団で評価した申請に関して、電子データ（電子化

された書類）を提出いただくことで以下のとおり認定等手続き料金を割り引きます。 

□ 認定等手続き料金の割引（税抜き価格） 

① 2014 年度更新分より（申請済みを含む） 
更新申請：更新手続き料 50,000 円が 40,000 円（10,000 円割引） 

② 2015 年 4 月 1 日受付分より 
変更申請：変更手続き料 50,000 円が 40,000 円（10,000 円割引） 
 10,000 円が  5,000 円（5,000 円割引） 
 5,000 円が  3,000 円（2,000 円割引） 
新規認定：認定手続き料100,000 円が 80,000 円（20,000 円割引） 

 

 

＜お問い合わせ＞ 

一般財団法人 ベターリビング 住宅部品評価部 認定・管理課 

TEL 03-5211-0665 ／ FAX 03-5211-0593 
〒102-0071 
東京都千代田区富士見 2-7-2 ステージビルディング 6 階 

 



「電子データ収納フォルダ(申請者用)」の構成例 

（共有作業フォルダに保管した状態） 

 

別紙 1 



電子データ確認票(更新申請用) 

提出書類確認項目 

（申請者 / 不要－、後日提出△、提出○） 

フォルダ 

No 

申請者 

確認欄 

評価者 

確認欄 
備考 

優良住宅部品更新申請書 0100    

変更内容詳細説明書 0110    

更新調査用資料 0120    

 更新を行なう製品型式リスト 0121    

 廃止型式リスト 0122    

 過去５年間の変更の履歴 0123    

 製造工場に係る調査票 0124    

申請企業概要 0200    

参考資料 0300    

 申請部品のカラー写真 

(デジカメプリントでも可) 
0310    

 申請部品の情報提供ツール 

(カタログ、パンフレット、ホームページなど) 
0320    

 申請部品に関する商標一覧 0330    

 ＢＬ部品表示・管理体制説明資料 0340    

 機種別工場出荷価格調査票 0350    

ＯＥＭ一括申請に係る相手先ブランドの概要 0400    

ＯＥＭ供給に関する証明書 0500    

BL 認定基準適合確認自己チェックリスト 0610    

設計図書等 0620    

 申請型式一覧 0621    

 構成一覧 0622    

 部品・部材一覧 0623    

 図面等 0624    

 その他 0625    

住宅部品の性能に関する試験報告書 0630    

 試験結果一覧 0631    

 試験報告書 0632    

 試験品質調査票 0633    

環境対策に関する資料 0640    

供給体制に関する資料 0650    

 工場及び作業工程 0651    

 品質管理 0652    

 品質保持に必要な項目 0653    

 品質保証 0654    

 製造・輸送・施工に対する責任体制 0655    

 流通販売体制 0656    

維持管理体制に関する資料 0660    

情報提供に関する資料 0670    

 取扱説明書 0671    

 施工説明書 0672    

 その他の情報提供に用いている資料 0673    

 （評価者/ 不要－、不足×、差替有△、完了○） 

品目・申請企業名 受付番号 部品評価部課 
業務管理部 

認定・管理課 

 27- 印 印 

 

別紙 2 

申請者は提出書類確認
項目により書類の確認
を実施 

評価者は提出書類確認
項目により不足書類等
の確認を実施 


